
 
Meldung von Verletzung des Schutzes 

personenbezogener Daten (Art. 33 DSGVO) 

Vordruck der Landesdatenschutzbehörde Hessen. 
Bitte laden bei einem Vorfall das aktuelle Dokument der 

Landesdatenschutzbehörde unter: 
Meldungen von Verletzungen des Schutzes personenbezogener Daten durch Verantwortliche | Der Hessische 

Beauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit (hessen.de) 

 
Das hier dargestellte Muster soll Ihnen ein Gefühl geben was notwendig ist um 

eine Meldung qualifiziert durchzuführen und ist NICHT zum upload an die 
Datenschutzbehörde geeignet.  

MUSTER (Stand 08-2018 Copyright Landesdatenschutzbehörde Hessen) 
1. Verantwortlicher 
(Art. 33 Abs. 1, Abs. 3 Buchstabe b  DSGVO in Verbindung mit Art. 4 Abs. 1 Nr. 7 DSGVO) 

Kontaktdaten 
Bezeichnung bzw. Name des Verantwortlichen: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Straße & Hausnummer: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Postleitzahl und Ort: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Allgemeine E-Mail-Adresse des Verantwortlichen: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Meldende Person (Ihr Name): 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Ihre Funktion: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Ihre E-Mail-Adresse (für Rückfragen): 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Ihre Telefonnummer (für Rückfragen): 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Behördliche/r bzw. betriebliche/r Datenschutzbeauftragte/r: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
E-Mail-Adresse der/des behördlichen bzw. betrieblichen Datenschutzbeauftragten: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 
  
    

https://datenschutz.hessen.de/service/meldungen-von-verletzungen-des-schutzes-personenbezogener-daten-durch-verantwortliche
https://datenschutz.hessen.de/service/meldungen-von-verletzungen-des-schutzes-personenbezogener-daten-durch-verantwortliche


 
Telefonnummer der/des behördlichen bzw. betrieblichen Datenschutzbeauftragten: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 
  

 

2. Zeitlicher Ablauf/Zeitpunkt des Vorfalls  
(Art. 33 Abs. 1 DSGVO) 

Wann hat der Vorfall stattgefunden/begonnen? Klicken 

oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben. 

oder: 

☐  Zeitpunkt nicht bekannt 
Wann war der Vorfall abgeschlossen? 

 
Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben. 
Dauert der Vorfall noch an? 

 

☐ ja ☐ nein 

Ist eine Wiederholung des Vorfalls zu befürchten? 
 

☐ ja ☐ nein 

Erfolgt Ihre Meldung später als 72 Stunden nach Bekanntwerden des Vorfalls, begründen 
Sie hier bitte die Verzögerung: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
3. Beschreibung der Datenschutzverletzung  
(Art. 33 Abs. 3 Buchstabe a DSGVO) 
Art der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten: 

 

☐ Gerät verloren/gestohlen 

☐ Unterlagen verloren, gestohlen oder an einem unsicheren Platz gelagert 

☐ Unverschlüsselter E-Mail-Versand 

☐ Postsendung ging verloren oder wurde versehentlich geöffnet 

☐ Hackerangriff, Schadsoftware, Phishing 

☐ Nicht datenschutzgerechte Entsorgung von Materialien (z. B. Akten, Bild- oder 

Tonträger) 
☐ Nicht datenschutzgerechte Geräteentsorgung (z.B. Festplatten) 
☐ Missbrauch von Zugriffsrechten (Nichtberechtigter Abruf durch eigene Mitarbeiter) 
☐ Unbeabsichtigte Veröffentlichung 

☐ Webportal zeigte falsche / fremde Daten an 

☐ Personenbezogene Daten an falsche Empfänger gesendet 

☐ Versand von E-Mail mit offenem Verteilerkreis 

 



 
☐ Sonstiges: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

Beschreibung des Vorfalls: 

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

4. Art der von der Verletzung betroffenen Daten  
(Art. 33 Abs. 3 Buchstabe a DSGVO) 
Betroffene personenbezogene Daten: 

 

☐ Name, Vorname 

☐ Geburtsdatum 

☐ Anschrift/Adresse 

☐ weitere Identifikationsdaten (Personalausweisdaten etc.) 

☐ Lokalisationsdaten (Aufenthaltsort, Wegstrecken etc.) 

☐ Daten, welche die Verfolgung von Straftaten und Ordnungswidrigkeiten betreffen 
☐ Daten, die dem Steuergeheimnis unterliegen 

☐ Daten, die dem Sozialgeheimnis unterliegen 

☐ Daten, die einem Berufsgeheimnis unterliegen 

☐ Daten, die einem besonderen Amtsgeheimnis unterliegen 

☐ Weitere personenbezogene Daten: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 

☐ Noch nicht bekannt 

Besondere Kategorien personenbezogener Daten (Art. 9 DSGVO): 
 

☐ Rassische und ethnische Herkunft 

☐ Politische Meinung 

☐ Religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen 

☐ Gewerkschaftszugehörigkeit 

☐ Genetische Daten 

☐ Biometrische Daten 

☐ Gesundheitsdaten 

☐ Daten zum Sexualleben oder der sexuellen Orientierung 

☐ Art der besonderen Datenkategorien noch nicht bekannt, da: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 



 
Anzahl der Datensätze: 

 
Minimal geschätzte Anzahl der betroffenen Datensätze: Klicken 

oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

Maximal geschätzte Anzahl der betroffenen Datensätze: 
 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

5. Von der Verletzung betroffene Person/en  

(Art. 33 Abs. 3 Buchstabe a DSGVO) 
Angaben über die betroffenen Personen: 

 

☐ Eigene Beschäftigte 

☐ Bürgerinnen und/oder Bürger 

☐ Schülerinnen und/oder Schüler 

☐ Studierende 

☐ Patientinnen und/oder Patienten 

☐ Kundinnen und/oder Kunden 

☐ Minderjährige Personen 

☐ Besonders schutzwürdige Personen 

☐ Noch nicht bekannt 

☐ Sonstige: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Anzahl der betroffenen Personen: 

Minimal geschätzte Anzahl der betroffenen Personen: Klicken 

oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Maximal geschätzte Anzahl der betroffenen Personen: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. Folgen der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten  
(Art. 33 Abs. 3 Buchstabe c DSGVO) 



 
Verletzung der Vertraulichkeit: 

 

☐ Weitergabe der Daten an unberechtigte Dritte 

☐ Verknüpfung der Daten mit anderen Daten 

☐ Nutzung für unzulässige Zwecke 

☐ Unbefugte Einsichtnahme 

☐ Andere Verletzung der Vertraulichkeit: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Verletzung der Integrität: 

 

☐ Nicht mehr aktuelle Daten wurden genutzt 

☐ Daten wurden verfälscht 

☐ Herkunft der Daten nicht bekannt / feststellbar 

☐ Andere Verletzung der Integrität: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Verletzung der Verfügbarkeit: 

 

☐ Wichtige Daten sind dauerhaft nicht mehr verfügbar 

☐ Wichtige Daten waren zeitweise nicht ausreichend verfügbar 

☐ Andere Verletzung der Verfügbarkeit: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 
Beschreibung der wahrscheinlichen Folgen: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

7. Beschreibung der ergriffenen und geplanten Maßnahmen  
(Art. 33 Abs. 3 Buchstabe d DSGVO) 
Maßnahmen in Bezug auf den Vorfall 
Bereits umgesetzte Maßnahmen: 

 
Technische und/oder organisatorische Maßnahmen die bereits umgesetzt sind und 
sicherstellen, dass der Vorfall beendet ist und in Zukunft nicht mehr erneut auftreten wird: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 



 
Geplante Maßnahmen: 

 
Technische und/oder organisatorische Maßnahmen die geplant sind, damit der Vorfall 
beendet und in Zukunft nicht erneut auftreten wird. Bitte einen möglichst genauen Zeitplan 
angeben: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

Aus welchen Gründen wurden/werden keine Maßnahmen eingeleitet? Klicken 

oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

8. Benachrichtigung der Betroffenen  
(Art. 34 DSGVO) 
☐ Erfolgte am: 

☐ Wird erfolgen am: 

☐ Wird nicht erfolgen, da: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 

☐ Wird möglicherweise erfolgen, derzeit aber noch nicht abschließend geklärt. Bitte 

teilen Sie der Aufsichtsbehörde Ihre Entscheidung mit. 

 
Art und Weise der Information: 

Anschreiben: 

☐ persönliches Gespräch 

☐ Veröffentlichung über die Medien 

☐ Sonstiges: 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 
Anzahl der benachrichtigten oder noch zu benachrichtigenden Personen: Klicken 
oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

9. Meldung an andere Datenschutz-Aufsichtsbehörden 
An welche anderen Datenschutz-Aufsichtsbehörden sind bereits Meldungen erfolgt? 
Welche anderen Bundesländer oder EU-Staaten waren betroffen? 

 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

 


